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Профіль установи в Scopus – як отримати доступ

Профіль установи в Scopus (the Scopus Institution Profile Wizard – IPW) дає можливість установам (які мають передплачений доступ до Scopus) вносити зміни до своїх профілів і коригувати ієрархію своєї організаційної структури, цим самим забезпечуючи коректне групування підрозділів установи та належне їх відображення в Scopus.

Як адміністратор установи в Scopus (адміністратор IPW) ви будете уповноважені керувати профілем своєї установи через IPW і робити оновлення. Перш ніж отримати доступ до IPW, ви маєте заповнити та підписати авторизаційний лист, що додається. Перегляньте всю інформацію за поданими нижче посиланнями, наприклад, як заповнити форму чи створити обліковий запис користувача. 

КРОК 1 Перш ніж почати, переконайтеся, що на всі наведені нижче пункти ви відповісте ТАК:
0. Моя установа має активну підписку на Scopus (якщо НІ, зв’яжіться з консультантами Elsevier)
0. Ми маємо профіль установи в Scopus (з ідентифікатором установи (affiliation ID), який починається цифрою 6) і можемо його вказати (якщо НІ, перейдіть до КРОКУ 6)
0. Усі користувачі, обрані майбутніми адміністраторами профілю нашої установи, знайомі зі Scopus і мають облікові записи користувачів (якщо НІ, перегляньте Scopus LibGuide і перейдіть до КРОКУ 3)
КРОК 2 Якщо на всі питання вище ви відповіли ТАК, перейдіть безпосередньо до КРОКУ 4КРОК 3 Як створити обліковий запис (https://service.elsevier.com/app/answers/detail/a_id/6003/supporthub/publishing/)
1. Виберіть 'Create account' ('Створити акаунт') зверху на будь-якій сторінці Scopus.
2. Введіть такі дані:
· Прізвище та ім’я
· Електронна пошта – ми рекомендуємо використовувати електронну пошту в домені вашої установи
· Пароль - він чутливий до регістру та має містити від 5 до 20 символів
3. Виберіть 'Create' ('Створити').
4. З’явиться сторінка 'Account created page' ('Акаунт створено') з вашим ім’ям користувача. Виберіть 'Done' ('Готово').

Після цього залогуйтеся, використовуючи один із методів автентифікації вашої установи, щоб зв’язати ваш акаунт із вашою установою (наприклад, увійдіть у Scopus із діапазону IP-адрес вашої установи).

КРОК 4 Авторизаційний лист (https://view.highspot.com/viewer/63c700d4609e06ec91bae044), будь ласка, заповніть такі поля:
0. Date: дата заповнення форми
0. Organization name and address: назва та адреса установи
0. Name Administrator: імена всіх користувачів, яких слід зробити адміністраторами (не більше трьох для установи)
0. Scopus User Name: відповідне ім’я користувача(ів) у Scopus. 
Це ім’я користувача (переважно ваша електронна пошта), яке ви використовуєте, щоб залогуватися до свого облікового запису в Scopus. Якщо ви ще не створили особистий обліковий запис у Scopus, будь ласка, зробіть це до надсилання авторизаційного листа. Щоб користуватися IPW, ви маєте бути залогованим у свій акаунт
0. Effective Date of Registration: дата підписання
0. Signature: підпис

КРОК 5 Надсилання підписаної копії до центру підтримки Scopus (Scopus Support Hub) (https://service.elsevier.com/app/contact/supporthub/scopus/)
0. Виберіть “Access” як причину звернення (Contact reason)
0. У полі 'Subject' введіть “IPW Access – Name of Institution - Affiliation ID: XXXXXXXX”
0. Ідентифікатор установи (Affiliation ID) можна знайти на сторінці профілю установи в Scopus (як знайти)
0. Додайте підписаний авторизаційний лист (у pdf-форматі)

КРОК 6 Як подати запит на створення/перевірку профілю установи (https://forms.office.com/r/ZDNuDDrJnB)
Заповніть відповідну форму, надавши таку інформацію про свою установу (англійською мовою):
0. Official name (офіційна назва): 
0. Address (адреса):
0. Zip code (поштовий код): 
0. City (місто):
0. Country (країна):
0. Webpage URL (веб-сторінка): 
0. Профілі в Scopus або перелік індексованих у Scopus публікацій з EIDs (EID – ідентифікатор публікації в Scopus):
6. НАПРИКЛАД -> https://www.scopus.com/affil/profile.uri?afid=60015522


Є запитання? Звертайтеся!  

Paula Milewska
Elsevier Research Solutions Consultant
p.milewska@elsevier.com 
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